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仁德醫護管理專科學校組織規程(核定本) 

114 年 6 月 18 日 113 學年度第 2學期第 3次校務會議審議通過 

114 年 6 月 27 日第 16 屆第 9 次董事會議審議通過 

114 年 9 月 30 日臺教技(二)字第 1140101260 號核定 

(完整修正歷程詳條文末)  

 

第  一  條 本校定名為「仁德醫護管理專科學校」。（以下簡稱本校）。 

第  二  條 本規程依據專科學校法第四十五條規定訂定之。 

第  三  條 本校依專科學校法第一條之規定，以教授並提升應用科學及技術，培
育就業能力，養成實用專業之醫護技術及管理人才為宗旨。 

第  四  條 本校設下列各科（部）： 

一、五年制： 

(一) 護理科              (八) 健康美容觀光科 

(二) 復健科              (九) 生命關懷事業科 

(三) 醫事檢驗科          (十) 調理保健技術科 

(四) 視光學科           （十一）口腔衛生學科 

(五) 餐旅管理科          (十二) 生技製藥經營管理科 

(六) 幼兒保育科          (十三) 人工智慧暨醫療應用科 

(七) 職業安全衛生科       

二、二年制在職專班： 

(一) 視光學科 

(二) 高齡健康促進科 

(三) 生命關懷事業科 

(四) 調理保健技術科 

(五) 口腔衛生學科 

第  五  條 本校校長由董事會組織遴選委員會遴選，校長遴選委員會之組成，任

一性別委員應占委員總數三分之一以上，經董事會圈選，報請教育部

核准後聘任之。任期四年，任期屆滿，經董事會同意後，得連任之。

校長之任用資格，依教育人員任用條例之規定。校長遴選辦法由學校

董事會議審議通過後實施。 

本校校長去職方式如下： 

一、任期屆滿，不擬連任或不再續聘。 

二、自請辭職。 

三、其他原因去職。 

校長請辭時，應以書面向董事會提出，經董事會核准後生效。 

本校得置副校長一人，襄助校長推動校務，任期為一年，得連任。副

校長得由本校教職員聘兼之或以契約方式進用校外人士擔任之。 

第  六  條 本校教師分教授、副教授、助理教授、講師四級，均由校長聘任之，
其資格應報經教育部審定。必要時得置專業及技術教師，遴選富有實
際經驗之人員，以擔任專業或技術科目之教學。 

第  七  條 本校設董事會置秘書一人，由董事長遴聘專任講師以上教師或講師級
以上之專任專業及技術教師兼任之或由職員擔任；另置辦事員一至二
人，承辦董事會日常事務及會議記錄。 

第  八  條 本校設秘書室，置主任一人，由校長遴聘專任講師以上教師或講師級

以上之專任專業及技術教師兼任之或由職員擔任。由教師兼任者，任
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期為一年，任滿得連任。本室分設文書、綜合業務及電子資訊等三

組，各組置組長一人，由校長遴聘專任講師以上教師或講師級以上之

專任專業及技術教師兼任之或由職員擔任。由教師兼任者，任期為一

年，任滿得連任。 

各組並分別置組員、技士、辦事員若干人，辦理各該組有關事務，由
秘書室主任陳請校長任用之。 

第  九  條 本校設教務、學生事務、總務、技術合作及入學服務等五處，各置主

任一人，秉承校長，分別主持全校教務、學生事務、總務、產研發

展、入學服務等事宜。教務主任、學務主任、總務主任及技術合作處

主任由校長遴聘專任助理教授以上教師或助理教授級以上之專任專業

及技術教師聘兼之，但總務主任得由職員擔任；入學服務處主任由校

長遴聘專任講師以上教師或講師級以上之專任專業及技術教師聘兼

之。 

主任由教師兼任者，任期為一年，任滿得連任。 

第  十  條 本校教務處分設課務組、圖書管理組、教學資源中心與通識教育中 

心；組置組長一人，中心置主任一人，由校長遴聘專任講師以上教師 

或講師級以上之專任專業及技術教師聘兼之，或由職員擔任。組、中 

心並分別置組員、技士、辦事員、書記若干人，辦理該組、中心有關 

事務，由教務主任陳請校長任用之。 

組長或中心主任由教師兼任者，任期為一年，任滿得連任。 

第 十一 條 本校學生事務處分設生活輔導、課外活動指導、衛生保健、體育運動 

等四組與學生輔導、原住民族學生資源中心等二中心及軍訓室，各組 

置組長一人、中心及室置主任一人，由校長遴聘專任講師以上教師或 

講師級以上之專任專業及技術教師聘兼之，或由職員擔任，其中生活

輔導組組長得由職級相當之軍訓教官兼任之。 

軍訓室置主任一人，由校長自職級相當之軍訓教官或教育部推薦之軍 

訓教官二至三人遴選擇聘之。另置軍訓教官若干人，依有關法令聘 

(派)任，負責學生軍訓課程教學事宜；支援學生事務處有關業務。 

各組及中心並分別置組員、辦事員、書記、護士若干人，辦理各該組 

或中心有關事務，由學生事務主任陳請校長任用之。 

各組組長或主任由教師兼任者，任期為一年，任滿得連任。 

第 十二 條 本校總務處分設事務、出納、營保及環安等四組，各組置組長一人，
由校長遴聘專任講師以上教師或講師級以上之專任專業及技術教師聘
兼之，或由職員擔任。各組並分置組員、技士、辦事員、書記若干
人，辦理各該組有關事務，由總務主任陳請校長任用之。 

第 十三 條 本校設技術合作處，辦理就業輔導、研究發展、國際交流及校友服務 

等事務，本處設創新育成及校友服務等二中心，各中心置主任一人， 

由校長遴聘專任助理教授以上教師或助理教授級以上之專任專業及技 

術教師聘兼之，任期為一年，任滿得連任。 

本處並置組員、技士、辦事員及書記若干人，由技術合作處主任商請 

校長任用之，處理該處有關事務。 

第 十四 條 本校入學服務處分設註冊組及推廣教育、招生宣導等二中心，組置組 

長一人，各中心置主任一人，組長及各主任由校長遴聘專任講師以上 

教師或講師級以上之專任專業及技術教師聘兼之，組長得由職員擔 

任。 
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各組並分別置組員、辦事員、書記、護士若干人，辦理各該組有關事 

務，由入學服務處主任陳請校長任用之。 

各組組長由教師兼任者，任期為一年，任滿得連任。 

第 十五 條 本校各科置主任一人，綜理科務，由校長遴聘專任助理教授以上教師

或助理教授級以上之專任專業及技術教師聘兼之，任期為一年，任滿

得連任。各科置助教、組員、辦事員、書記及技士等若干人。 

各科學生人數達一千人以上者，得置副主任一人為原則，由校長遴聘

專任講師以上教師或講師級以上之專任專業及技術教師聘兼之，任期

為一年，任滿得連任。 

科主任及副主任於任期中辦理行政作業嚴重違誤、不當損及學生學習

權益或有其他不適任行為經查證屬實者，經校長解聘後免兼之。 

第 十六 條 本校設會計室，置會計主任一人，由校長依相關法令聘（派）任之，
必要時得由專任講師以上之教師或講師級以上之專任專業及技術教師
聘兼之。本室置組員及辦事員若干人，依法律之規定，辦理歲計、會
計，並兼辦統計事項。 

第 十七 條 本校設人事室，置人事主任一人，由校長依相關法令聘（派）任之，
必要時得由專任講師以上之教師或講師級以上之專任專業及技術教師
聘兼之。本室置組員及辦事員若干人，辦理人事管理事項。 

第 十八 條 本校設語言中心，置中心主任一人，辦理學生語言教學、提升語文能
力及學術活動等事務，由校長遴聘專任助理教授以上教師或助理教授
級以上之專任專業及技術教師聘兼之。任期為一年，並得連任。本中
心並置組員、辦事員及書記若干人，處理該中心有關事務。 

第 十九 條 本校設校務研究發展中心，置中心主任一人，負責規劃本校整體校務
研究發展相關事宜，由校長遴聘專任助理教授以上教師或助理教授級
以上之專任專業及技術教師聘兼之。任期為一年，並得連任。本中心
並置組員、辦事員及書記若干人，處理該中心有關事務。 

第 二十 條 本校設校務會議，議決校務重大事項。以校長、各學術與行政單位主

管、教師代表、職員工代表及學生代表共四十至六十人組織之。 

各學術及行政單位主管由一級主管為當然代表。教師代表由每科(中

心)專任教師投票選出一名代表。職員工代表由全校職員工選出六

人。教師代表、職員工代表及學生代表人數不得少於全體會議人員之

二分之一。 

學生代表經選舉產生五名，如人數少於會議成員總額之十分之一時，

則再增加一名學生代表。 

校務會議代表任期一年，連選得連任之。校務會議除前項所定出席人

員外，必要時得邀請與議程有關之人員列席。 

校務會議由校長召開，每學期至少召開一次；經校務會議應出席人員

五分之一以上書面請求召開臨時校務會議時，校長應於十五日內召開

之。校務會議議事規則由校務會議訂之。 

校務會議得視需要設置各種委員會或專案小組，處理校務會議交議事

項，其功能及設置要點另訂，經校務會議通過，送請校長核定後實

施。  

校務會議審議下列事項： 

一、校務發展計畫及預算。 

二、學校組織規程及各種重要章則。 

三、科與附屬機構之設立、變更及停辦。 
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四、教務、學生事務、總務、實習及其他校務重大事項。 

五、教學評鑑辦法之研議。 

六、校務會議所設委員會或專案小組決議事項。 

七、會議提案及校長提議事項。 

第二十一條 本校設行政會議，以校長、各處、室、科、中心主管及校長指定之其

他人員組成之，校長為主席，討論有關校務事項。會議之內容涉及學

生在校學習、生活、獎懲及其權利義務有關事項者，應有經選舉產生

之學生代表出席。 

第二十二條 本校設教務會議，以教務主任、科主任及專任教師代表組成之。教務

主任為主席，討論教務上重要事項。會議之內容涉及學生在校學習、

生活、獎懲及其權利義務有關事項者，應有經選舉產生之學生代表出

席。 

第二十三條 本校設學生事務會議，以學務主任、教務主任、總務主任、各科主

任、軍訓室主任、老師與經選舉產生之學生代表組成之。學務主任為

會議主席，研討及規劃有關學生事務之重要事項。 

第二十四條 本校設總務會議，以教學與行政單位一級主管、總務處二級主 管、

學生會推選之二名學生代表組成之。總務主任為會議主席，研討及規

劃有關總務之重要事項。 

第二十五條 本校各科設科務會議，以科主任及本科教師組成之，科主任為主席，

討論本科教學、設備、研究及其他有關事項。會議之內容涉及學生在

校學習、生活、獎懲及其權利義務有關事項者，應有經選舉產生之學

生代表出席。 

第二十六條 本校得因業務需要設置各種委員會，以辦理相關業務，其設置辦法由

學校擬定，經校務會議通過後，除免於報請教育部核定者外，應經教

育部核定後實施。 

第二十七條 本校設教師申訴評議委員會，其職掌為評議本校教師之各項申訴案

件，其委員會組織及評議設置要點，由學校擬訂，報請教育部核定後

實施。 

第二十八條 本校設教師評審委員會，其職掌為評審有關教師之聘任、升等及學術

研究等事宜。其組織規程由學校擬訂，報請教育部核定後實施。 

第二十九條 本校設學生申訴評議委員會，由教師代表及學生代表組成，任一性別

委員人數應占委員總人數三分之一以上，其職掌為評議本校學生之各

項申訴案件。其要點由學校擬訂，報請教育部核定後實施。 

第 三十 條 本校設學生會，以增進學生在校學習效果及自治能力。其設置要點由

學校擬訂，報請學生事務會議核定後實施。學生為學生會當然會員，

學生會得向會員收取會費；學校應依學生會請求，代收會費。 

第三十一條 本校得視教學及實習之需要，設立附設(屬)機構，辦理長期照顧 服

務、幼托服務及其他健康產業照護等相關事業機構，其籌設計 畫書

及組織章程須經校務會議及董事會議通過，報請教育部核定後實施。 

第三十二條 本校教職員員額編制表另訂之，並經教育部核定後實施，修正時亦

同。 

第三十三條 本規程未規定事項，悉依專科學校法、私立學校法及其他有關教育法

令之規定辦理。 

第三十四條 本規程經校務會議通過、董事會審核後，報請教育部核定後實施，修
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正時亦同。 
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【完整修正歷程】 

90 年 5 月 25 日 89 學年度第 2學期第 2次校務會議修正通過 

90 年 6 月 27 日第 9 屆董事會第 13 次會議修正通過 

91 年 6 月 24 日 90 學年度第 2學期第 2次校務會議修正通過 

91 年 7 月 13 日第 10 屆董事會第 5次會議修正通過 

91 年 9 月 23 日 台（九一）技（二）字第 91137180 號函備查 

92 年 10 月 15 日 92 學年度第 1次校務會議修正通過 

台技（二）字第 0920191415 號函備查 

93 年 9 月 22 日 93 學年度第 1次校務會議修正通過   

94 年 10 月 26 日 94 學年度第 1次校務會議修正通過 

95 年 6 月 21 日 94 學年度第 4次校務會議修正通過 
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95 年 9 月 25 日台技（四）字第 0950138500 號函核定 

96 年 9 月 21 日 96 學年度第 1學期第 1次校務會議修正通過 

96 年 11 月 28 日 96 學年度第 1學期第 2次校務會議修正通過 

97 年 1 月 14 日台技（二）字第 0970005668 號函備查 

97 年 1 月 16 日 96 學年度第 3次校務會議修正通過 

97 年 1 月 24 日 96 學年度第 4次校務會議修正通過 

97 年 1 月 31 日 第 12 屆第 4 次董事會議修正通過 

97 年 3 月 21 日台技（二）字第 0970044129 號函備查 

97 年 10 月 30 日 97 學年度第 1學期第 2次校務會議修正通過 

97 年 12 月 24 日 第 12 屆第 7次董事會議審議通過 

98 年 2 月 17 日 97 學年度第 2學期第 1次校務會議修正通過 

98 年 5 月 5日第 12 屆第 8次董事會議審議通過 

98 年 6 月 16 日台技（二）字第 0980101360 號函備查 

98 年 8 月 4日 98 學年度第 1 學期第 1次校務會議修正通過 

98 年 9 月 29 日第 12 屆第 11 次董事會議審議通過 

98 年 10 月 13 日台技（二）字第 0980172741 號函備查 

99 年 6 月 22 日 98 學年度第 2學期第 2次校務會議修正通過 

99 年 7 月 2日第 12 屆第 18 次董事會議審議通過 

99 年 7 月 21 日台技（二）字第 0990121240 號函備查 

100 年 6 月 20 日 99 學年度第 2學期第 2次校務會議修正通過 

100 年 6 月 24 日第 13 屆第 4 次董事會議審議通過 
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101 年 6 月 8日 100 學年度第 2學期第 1次校務會議審議通過 
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101 年 9 月 11 日 101 學年度第 1學期第 1次校務會議審議通過 
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102 年 6 月 4日 101 學年度第 2學期第 2次校務會議審議通過 

102 年 7 月 23 日第 13 屆第 13 次董事會議審議通過 
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104 年 1 月 21 日 103 學年度第 1學期第 2次校務會議審議通過 

104 年 3 月 30 日第 14 屆第 5 次董事會議審議通過 

104 年 6 月 25 日臺教技(二)字第 1040080495 號備查   
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109 年 7 月 24 日第 15 屆第 9 次董事會議審議通過 
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111 年 3 月 23 日 110 學年度第 2學期第 1次校務會議審議通過 
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